Zarzadzenie Nr 133/2016
Burmistrza Miasta Bartoszyce
z dnia 09 wrze$nia 2016 r.

w sprawie trybu i wzoru opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu

Miasta Bartoszyce na 2017 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2016 1. poz. 446) oraz Uchwaly Nr XI/56/2015 z 25 czerwca 2015 r. w sprawie
procedury uchwalania budzetu Gminy Miejskiej Bartoszyce oraz rodzaju i szczegdlowosci
materialdéw informacyjnych towarzyszacym projektowi budzetu, zarzadzam co nastgpuje:

§1

Zobowiazuje wszystkie Wydzialty Urzedu Miasta w Bartoszycach oraz jednostki sektora
finansow publicznych finansowane z budzetu Miasta Bartoszyce badz powigzane z budzetem
otrzymang dotacja — do opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Miasta

na 2017 r.

§2

1. Okreélam zatozenia do projektu budzetu Miasta na 2017 r., w tym:

1) zakres i ogélne zasady rozdysponowania $rodkéw budzetowych, zgodnie z
zalacznikiem nr 1,

2) podstawowe zalozenia do projektu budzetu miasta Bartoszyce na 2017 r. w zakresie
prognozowania dochodéw budzetowych, zgodnie z zalgcznikiem nr 2,

3) podstawowe zalozenia do projektu budzetu Miasta Bartoszyce, zakresie wydatkdéw
biezacych, w tym wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen, zgodnie z zalgcznikiem
nr 3.

2. Wprowadzam formularze majgce zastosowanie do opracowania materiatow planistycznych
przez Wydzialy Urzedu Miasta Bartoszyce i jednostki organizacyjne Miasta, stanowigce
zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia. Do formularzy nalezy dolgczy¢ czes¢ opisows
uzasadniajacg przyjete wielkosci

3. Terminy skladania materialdéw planistycznych zostaly okre$lone w § 1 Uchwaly Nr
X1/56/2015 z 25 czerwca 2015 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu Gminy
Miejskiej Bartoszyce oraz rodzaju 1 szczegélowodci materialdow informacyjnych

towarzyszacym projektowi budzetu.
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§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Bartoszyce.

§ 4
s URMIS

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatagcznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Bartoszyce
Nr 133/2016 z dnia 09-09-2016r.
Ogolne zasady rozdysponowania Srodkéw budzetowych.

. W kwotach projektowanych wydatkéw zostang uwzglednione zobowigzania zaciggniete w
2016 r.
. Zabezpieczenie $rodkéw niezbgdnych na zadania kontynuowane, na realizacje ktérych
podpisane zostaly umowy oraz na zadania, w zakresie ktérych Miasto ubiega si¢ o dotacje
lub $rodki zewnetrzne.
. Planujac $rodki budzetowe nalezy mie¢ na uwadze uchwalone przez Miasto programy ,
dokumenty strategiczne, gdzie zawarte sg zdania, kwoty i terminy ich realizacji.
. Jednostki organizacyjne oraz Wydzialy Urzedu Miasta Bartoszyce przyjma jako punkt
odniesienia do projektowanych wydatkéw biezgcych na 2017 r. — planowane wydatki
biezace na 2016 r. , z wylagczeniem jednorazowych wydatkéw zwigzanych z remontem lub
zakupem materialow badz innych ustlug. Wydatki na 2017 r. winny by¢ projektowane w
sposOb celowy i oszczedny, w zwigzku z powyzszym wskazane jest dokonanie selekcji
planéw i skoncentrowanie §rodk6w na realizacje zadan niezbednych.
. W projekcie budzetu moga zosta¢ wyodrebnione:
1) rezerwy celowe na:

a) na wydatki biezace na wyplate wynagrodzen, w tym wynagrodzen o charakterze

jednorazowym,
b) na zabezpieczenie wkladu wlasnego do projektéw finansowanych ze zrodet
zewngetrznych realizowanych przez instytucje kultury,

c) realizowanie zadan wlasnych z zakresu zarzgdzania kryzysowego,

d) rezerwa inwestycyjna.
2) rezerwa ogdlna na wydatki nieprzewidziane.
. Limit wydatkéw na zadania zlecone 2z zakresu administracji rzadowej, zostanie

zaplanowany zgodnie z projektowanymi kwotami dotacji celowych z budzetu Panstwa na

2017 r.
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Zalagcznik nr 2 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Bartoszyce

Nr 133/2016 z dnia 09-09-2016r.

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu miasta Bartoszyce na 2017 r. w zakresie

prognozowania dochodéw budzetowych.

. Dotacje celowe uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ na
podstawie zawartych umow i porozumien.

. Planowane dochody z majatku ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy i wydane decyzje
oraz zamierzenia aktualizacji ich dotychczasowych wartosci, a w zakresie sprzedazy o
szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe.

. Dochody z tytulu podatkow 1 oplat lokalnych planowaé¢ wedlug obowigzujacych stawek w
roku 2016.

. Pozostale dochody nalezy prognozowaé o obowiazujace stawki, przepisy prawne, zawarte

umowy, sytuacje ekonomiczng panstwa oraz przewidywane wykonanie na koniec 2016 r.
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Zatgeznik nr 3 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Bartoszyce

Nr 133/2016 z dnia 09-09-2016r.

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Miasta Bartoszyce, zakresie wydatkéw

biezacych, w tym wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

1. Utrzymanie wydatkéw biezacych maksymalnie na poziomie roku 2016., przy czym
priorytetem powinno by¢ prawidlowe funkcjonowanie obiektéw i urzgdzen miejskiej
infrastruktury techniczne;j.

2. Dazenie do wigkszej efektywnos$ci wykorzystania srodkéw finansowych przeznaczonych
na realizacje zadan Miasta, w szczegdlnosci w obszarach, ktére generuja najwyzsze
wydatki biezace, a Miasto ma wplyw na ich dzialalnosc.

3. Dazenie do racjonalizacji wydatkéw biezacych celem generowania nadwyzek i
przeznaczenia ich na inwestycje.

4. Zapewnienie $rodkdéw na realizacje zadan stanowigcych przedsiewziecia wieloletnie, ktore
zostaly uwzglednione w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j.

5. Wydatki na wynagrodzenia planowa¢ o 4% wigksze niz przewidywane w 2016 r.

6. Wydatki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli z uwzglednieniem
doradztwa metodycznego planowaé na poziomie 0,60 % planowanych na 2017 r.
wynagrodzen osobowych nauczycieli.

7. Wydatki na wynagrodzenia planowaé¢ zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa.

8. Odprawy emerytalne i inne wydatki jednorazowe nalezy planowaé w rezerwach celowych.

9. W przypadku panowania nowych przedsiewzie¢ nalezy uzasadni¢ koniecznosé
umieszczenia w projekcie.

10.  Przy podejmowaniu decyzji odnoénie umieszczenia poszczeg6lnych zadan w projekcie
budzetu nalezy da¢ pierwszenstwo tym, ktére odpowiadaja ponizszym wymogom:

a) zadania rozpoczgte w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

b) zadania, ktore relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw co pozwoli na zwrot
naktadow i oszczednosci w latach nastepnych,

c) zadania, ktére zapewnig niezbedne ustugi dla duzej liczby mieszkancow,

d) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla Miasta,

e¢) zadania dla realizacji ktérych mozna pozyskaé $rodki bezzwrotne,
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f) zadania, ktére moga by¢ wykonywane przy wykorzystaniu instytucji robot

publicznych, prac interwencyjnych i spofecznie uzytecznych.
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Zatgcznik nr 4 do Zarzagdzenia
Burmistrza Miasta Bartoszyce

Nr 133/2016 z dnia 09-09-2016r.

Formularze majace zastosowanie do opracowywania materialéw planistycznych przez

Wydzialy Urzedu Miasta i inne jednostki organizacyjne Miasta.

1.
2.
3

wom o om B oA

1.
12.

Planowane dochody wydziatéw Urzedu Miasta — tabela nr 1.

Planowane dochody jednostek organizacyjnych Miasta — tabela nr 2.

Planowane dochody wydzielonego rachunku jednostek prowadzacych dziatalno$¢
okres$long w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 o systemie oéwiaty (t.j. Dz. U. z 2015 r. , poz.
2156 z pdzn. zm.) — tabela nr 3.

Planowane wydatki wydzialéw Urzedu Miasta — tabela nr 4.

Planowane wydatki jednostek organizacyjnych Miasta — tabela nr 5.

Plan przychodow i kosztéw instytucji kultury — tabela nr 6.

Plan zadan inwestycyjnych na rok 2017 — tabela nr 7.

Karta zadania inwestycyjnego — tabela nr 8.

Karta zadania biezacego/remontowego - tabela nr 9.

. Plan wydatkow na programy i projekty realizowane ze §rodkéw pochodzacych z budzetu

Unii Europejskiej, ktérych okres realizacji przypada na rok 2017 i lata nast¢pne — tabela
nr 10.

Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen — tabela nr 11.

Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen w placéwkach oswiatowych — tabela nr

12
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Tabela nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Bartoszyce
ar 133/2016 z dnia 09-09-2016 1.

Planowane dochody wydzialéw Urzedu Miasta

wlasne
zlecone
Plan na 2016r.
Dzial |Rozdzial | § Wyszczegolnienie* (wg. ostatniej |Plan na 2017 r.
Zmiany)
Razem
bomi Dochody majatkowe

W Dochody biezgce
* nazwa paragrafu z klasyfikacji budzetowe;j
Sporzadzit Data



Tabela nr 2 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Bartoszyce
nr 133/2016 z dnia 09-09-2016 1.

Planowane dochody jednostek organizacyjnych Miasta

Plan na 2016 r.
Dzial |Rozdzial Wyszcezegdlnienie* (wg. ostatniej |Planma 2017r.] %
zmiany)
Razem
b Dochody majatkowe

i Dochody biezace

* nazwa paragrafu z klasyfikacji budzetowe;j

Sporzadzit Data
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Tabela nr 3 do Zarzgdzenia
Burmistrza Miasta Bartoszyce
nr 133/2016 z dnia 09-09-2016 r.

Zestawienie dochodow i wydatkéw wydzielonego rachunku jednostek
prowadzacych dzialalnos¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o

systemie oSwiaty

Sbtan srodl;low Dazial Plan dochodow| Plan wydatkow Sl:an srodll(]ow
obrotowych na na 2017 r. na 2017 r. 0 ro_towyc na
poczatek okresu koniec okresu
Sporzadzit Data:



Tabela nr 4 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Bartoszyce
nr 133/2016 z dnia 09-09-2016 r.

Planowane wydatki wydzialéw Urzedu Miasta

2

wlasne
zlecone
Plan na 2016 r.
Dzial | Rozdzial Wyszczegolnienie (wg. ostatniej |Planna2017r.| %
zmiany)
Razem
b Wydatki majgtkowe
w by Wydatki biezace
Sporzadzit Data:




Tabela nr 5 do Zarzgdzenia
Burmistrza Miasta Bartoszyce
nr 133/2016 z dnia 09-09-2016 1.

Planowane wydatki jednostek organizacyjnych Miasta

wlasne
-zlecone
Plan na 2016r.
Dzial |Rozdzial | § Wyszczegolnienie* (wg. ostatniej |Plan na 2017 r.
zmiany)
Razem
i Wydatki majatkowe

S B Wydatki biezgce
* nazwa paragrafu z klasyfikacji budzetowe;j
Sporzadzil Data



Tabela nr 6 do Zarzgdzenia
Burmistrza Miasta Bartoszyce
nr 133/2016 z dnia 09-09-2016 r.

Planowane przychody i koszty instytucji kultury.

LP. Wyszcezegolnienie

Plan na 2016 r.

Plan na 2017 r.

%o

I Przychody ogdlem, w tym:

—

Dotacja z budzetu Miasta

2|Dotacje z innych zrodel, w tym:

(podaé zZrodto)

3|Przychody z dzialalnosci, w tym:

sprzedaz biletow i ushug

darowizny, sponsorzy

odsetki

inne (poda¢ jakie)

1| Koszty dzialalno$ci, w tym:

1|Wynagrodzenia, w tym:

osobowe

bezosobowe

honoraria

2|Pochodne od wynagrodzefi, w tym:

ZUS

Fundusz Pracy

3|Pozostale w tym:

amortyzacja

materialy

energia

ustugi

podroéze stuzbowe

$wiadczenia na rzecz pracownikow

III  |Wynik finansowy

Zatrudnienie i placa

$rednie zatrudnienie (etaty)

$rednia placa miesi¢gczna na etat

Inwestycje i zakupy inwestycyjne ogélem, w tym:

1|Finansowane ze srodkéw wlasnych

Finansowane ze srodkow budzetu Miasta

2
3|Finansowane ze srodkéw UE
4|Finansowane z innych Zrédet (podaé Zrodio

Sporzadzit

Data
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I. Tabela informacyjna

Tabela nr 8 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Bartoszyce
nr 133/2016 z dnia 09-09-2016 r.

KARTA OPISOWA ZADANIA INWESTYCYJNEGO

Nazwa jednostki/wydziahu:

Nazwa zadania inwestycyjnego:

Naklady inwestycyjne ogélem:

Czas realizacji:

II. Harmonogram i Zrddla finansowania

[z1]

L.p

Nazwa zadania /
zrédla finansowania

Calkowita
wartosé
zadania / w

tym:

Naklady
do 2017

Planowane wydatki na realizacj¢ zadania w latach

2017 2018 2019 2020 | ...l

Dzial

Rozdzial

-budzet gminy

-fundusze UE

-budzet panstwa (dotacje,
subwencje, fundusze celowe
i programy rzadowe)

-inne Zrédta (jakie)

Razem

I11. Stopien przygotowania inwestycji pod wzgledem formalno - prawnym

L.p.|Kryteria czastkowe

OdpowiedZ TAK/NIE)

1. |Decyzja o warunkach zabudowy i decyzja o ustaleniu lokalizacji celu publicznego

Prawo do dysponowania nieruchomo$cig na cele budowlane

Projekt budowlany

Pozwolenie na budowe

I E

Inne (jakie)

IV. Zakres rzeczowy zadania:

V. Uzasadnienie podjecia realizacji inwestycji:

Data

Sporzadzit:




Tabela nr 9 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Bartoszyce

nr 133/2016 z dnia 09-09-2016 1.

KARTA OPISOWA ZADANIA BIEZACEGO/REMONTOWEGO

1. Tabela informacyjna

Nazwa jednostki/wydziatu:

Nazwa zadania biezacego/remontowego:

Naklady bieZzace/remontowe ogélem:

Czas realizacji:

II. Harmonogram i Zrédia finansowania

[z1]

Calkowita Planowane wydatki na realizacj¢ zadania
L Nazwa zadania / Zrédla wartoé Naklady do
P finansowania zadania / w 2017 2017 2018 2019 2020
tym:
-budzet gminy
-fundusze UE
-budzet panstwa (dotacje,
subwencje, fundusze celowe 1
programy rzgdowe)
-inne zrédla (jakie)
Razem

ITI. Klasyfikacja budzetowa

wydatkéw zwiazanych z realizacja zadania

LP| Dzial Rozdzial § Kwota
Razem
IV. Zakres rzeczowy zadania:
V. Uzasadnienie podje¢cia realizacji zadaniai:
Data Sporzadzi:
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Dzial

Rozdzial

wiasne

zlecone

Tabela nr 11 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Bartoszyce
nr 133/2016 z dnia 09-09-2016 1.

Planowany fundusz wynagrodzei pracownikéw (bez placéwek o$wiatowych)

LP Wyszczegdlnienie

Przewidywane
wykonanie w
2016 r.

Plan na 2017 r.

Y%

I |Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

P

Zasadnicze, wystuga lat, dodatki

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Nagrody jubileuszowe

Fundusz nagréd

2
3
4|Odprawy emerytalne
5
6

Fundusz premiowy

7|Inne (jakie )

Wynagrodzenia ogélem

II [Zatrudnienie

Srednioroczne w osobach

p—

2|Srednioroczne w etatach

3|Srednia ptaca (I1.1+1.2/11.2)

Sporzadzit

Data



Tabela nr 12 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Bartoszyce
nr 133/2016 z dnia 09-09-2016 1.

Dzial
Rozdzial
Planowany fundusz wynagrodzen pracownikéw placéwek o§wiatowych- administracja i
obsluga
Przewidywane
LP Wyszczegolnienie wykonanie w | Planna2017r.| %
2016 r.

I |Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

—

Zasadnicze, wyshuga lat, dodatki

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Fundusz nagréd

2
3
4
5|Dodatkowe wynagrodzenie roczne

6/Inne ( jakie )

Wynagrodzenia ogélem

I |Zatrudnienie

Srednioroczne w osobach

Y

2|Srednioroczne w etatach

3|Srednia placa (1.1+1.5/11.2)

Planowany fundusz wynagrodzen pracownikéw placéwek o§wiatowych - nauczyciele

Przewidywane
LP Wyszczegdlnienie wykonaniew |Planna2017r.| %
2016 .

I |Wynagrodzenia osobowe pracownikéw, w tym:

p—

Fundusz nagrod

2|Odprawy

3|Inne ( jakie )

Wynagrodzenia ogélem




